
步驟 1. 

 
步驟 2. 

 
步驟 3.及 4.  
ps.出差起、迄地點如由居住地出發、結束回居住地(未至學校)，以學校跟居住地擇較近的距離填寫交通費 

完成如下列圖示： 



 

 
請 

勾選有無提供住宿 

敘明交通工具(其他-自用汽車或自用機車、多筆旅費分別不同工具請填如自用汽車及機車) 

具領人簽名(或蓋私章) 

出差人蓋職章(無職章請簽名)後送呈核 

 


